附件3:
临时出国费用报销单

部门                                  附单据       张                年   月   日

	出国人员姓名
	
	职别
	

	出国地点
	
	出国事由
	

	项目
	起  止  时  间
	起 止 地 点
	天数
	定  额
	金  额

	
	月
	日
	时
	月
	日
	时
	
	
	
	

	一、国内部分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	国内交通费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	住宿费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	伙食补助费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	交通补助费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他费用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二、国际部分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	国际旅费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	城市间交通费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	住宿费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	伙食费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	公杂费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他费用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	金额大写
	

	主管人签章
	
	团长签章
	
	结算人签章
	

	备注
	


备注：报销时需提供《因公临时出国（境）任务批件》、因公出国（境）护照（包括签证和出入境记录）复印件、《济宁医学院因公出国（境）人员审批表》、《因公临时出国（境）任务和预算审批意见表》
